
คู�มือการใช�โปรแกรมการรายงานและบริหารสํานวนคดีด�วยระบบอิเลก็ทรอนิกส  
ของสํานักงานอธิบดผีู�พิพากษาภาค ๒ (สําหรับผู�ใช�ประจําศาล) 

Electronic Case Reporting & Management (ECRM) 

 

1. การเข	าใช	งานโปรแกรม ให	เข	าเวบ็ไซต�สํานกังานอธบิดีผู	พิพากษาภาค ๒ (https://jor2.coj.go.th) 
เลือกเมนู “การบรกิาร” และเลือก “ระบบงานภายใน”    

 

2. ท่ีหน	าจอระบบงานภายในภาค 2 เลือกเมน ู“โปรแกรมการรายงานและบริหารสํานวนคดีด	วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส� (ECRM)” เพ่ือเข	าสูDโปรแกรม 

 

 



 

3. ท่ีหน	าตDางโปรแกรม คลิกท่ีเมน ู“เข	าสูDระบบ” ท่ีแถบเมนดู	านซ	ายมอื  

 

4. กรอกข	อมูล ช่ือผู	ใช	 และ รหัสผDาน และคลิกท่ีปุIม “เข	าสูDระบบ” (ผู	ใช	ท่ียังไมDมี ช่ือผู	ใช	 และ รหัสผDาน 
สามารถตดิตDอ นักวชิาการคอมพิวเตอร�/พนักงานคอมพิวเตอร� หรือผู	ดแูลระบบประจําศาล) 

  

 

 



 

5. เมื่อเข	าสูDระบบได	แล	ว จะปรากฏหน	าจอดังภาพด	านบน โดยจะเปMนหน	า Dashboard แสดงข	อมูล
รายละเอียดภาพรวมของจํานวนคดีท่ีรายงานเข	าสูDระบบ และด	านซ	ายมือประกอบด	วยเมนูตDางๆ ดังนี้ 

 

5.1 เมนู “รายงานคดีสําคัญท้ังหมด” เมนูนี้จะแสดงรายการคดีสําคัญท้ังหมดท่ีรายงานเข	าสูD
ระบบ โดยไมDมีการแยกสถานะใดๆ โดยปุIม “ติดตามสํานวน” สามารถตรวจสอบข	อมูลคดีผDานโปรแกรม 
ระบบติดตามสํานวนคดี (Tracking System) ของทางสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศได	 การเพ่ิมข	อมูล 
การรายงานคดีสําคัญได	 ให	ผู	ใช	คลิกท่ีปุIม “เพ่ิมข	อมูล” สีเขียวด	านขวามือ 

 

 

 

 

 



 

ท่ีหน	าตDางเพ่ิมข	อมูล กรอกรายละเอียดของข	อมูลคดีให	ครบทุกชDอง โดยชDองท่ีมีเครื่องหมาย *  
สีแดง จะเปMนชDองท่ีจําเปMนต	องกรอกข	อมูล เมื่อกรอกข	อมูลครบถ	วนแล	ว กดปุIม “บันทึก” (การแก	ไข
ข	อมูล หรือ ลบข	อมูล ท่ีเมนูนี้ จะสามารถทําได	ในกรณีท่ีรายการคดีท่ีรายงานเข	ามาในระบบนั้น ยังไมDมี
การดําเนินการตรวจสอบใดๆ จากทางเจ	าหน	าท่ีภาค) 

 

 การแนบไฟล�ในคดีท่ีรายงาน ทําได	โดยคลิกท่ีปุIม “เพ่ิมเอกสาร” โดยท่ีหน	าจอเพ่ิมเอกสารแนบ 
ให	เลือกประเภทไฟล�แนบ และเลือกไฟล�ท่ีต	องการแนบ (โดยรองรับเฉพาะไฟล� PDF เทDานั้น) เสร็จแล	ว 
กดปุIม “บันทึก” โดยสามารถดูรายละเอียดไฟล�แนบ หรือลบไฟล�แนบ ท่ีต	องการได	จากรายละเอียดข	อมูล
ไฟล�แนบด	านลDาง ในกรณีท่ีต	องการลบไฟล�แนบ ให	กดปุIม “ลบไฟล�แนบ” (การลบไฟล�แนบ จะลบได	
เฉพาะไฟล�ท่ีผู	ใช	อัพเข	าสูDระบบ) 

 

 

 



 

5.2 เมนู “รายงานคดีสําคัญรอการตรวจ” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดีสําคัญท่ีรายงานเข	าสูD
ระบบ และรอการตรวจสอบเบื้องต	นจากทางเจ	าหน	าท่ีภาค (เมนูนี้ ผู	ใช	สามารถ แก	ไข และ ลบ ข	อมูลได	) 

 

5.3 เมนู “รายงานคดีสําคัญไมDผDานการตรวจ” เมนูนี้จะแสดงรายการคดีสําคัญท่ีรายงานเข	า 
สูDระบบและไมDผDานการตรวจสอบในเบื้องต	นจากทางเจ	าหน	าท่ีภาค โดยผู	ใช	สามารถกดปุIม “ตรวจสอบ
สถานะ” เพ่ือดูหมายเหตุท่ีไมDผDานการตรวจสอบเบื้องต	นได	ท่ีหัวข	อ หมายเหตุแจ
งศาล (เมนูนี้ ผู	ใช	สามารถ
แก	ไขข	อมูลได	เทDานั้น ไมDสามารถลบข	อมูลได	) 

 

 

 

 

 



5.4 เมนู “รายงานคดีสําคัญผDานการตรวจและรอคําส่ัง”  เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดีสําคัญ 
ท่ีผDานการตรวจสอบเบื้องต	นจากทางเจ	าหน	าท่ีภาค และรออธิบดีผู	พิพากษาภาค ๒ มีคําส่ัง (เมนูนี้ ผู	ใช	 
ไมDสามารถ แก	ไข หรือ ลบ ข	อมูลได	) 

 

5.5 เมนู “รายงานคดีสําคัญมีคําส่ังแล	วและรอศาลสDงสํานวน” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดี
สําคัญท่ีอธิบดีผู	พิพากษาภาค ๒ มีคําส่ังแล	ว โดยสามารถตรวจสอบคําส่ังได	ท่ีปุIม “ตรวจสอบสถานะ” 
และสามารถพิมพ�รายงานได	โดยกดท่ีปุIม “พิมพ�”  สําหรับปุIม “เสร็จ/จําหนDายคดี” จะใช	ในกรณีท่ีคดี
นั้นๆ เสร็จส้ินโดยการ ถอนฟdอง จําหนDายคดี หรือศาลมีคําพิพากษาตามยอม โดยเมื่อผู	ใช	คลิกท่ีปุIม
ดังกลDาวจะมีหน	าตDางให	ผู	ใช	กรอกข	อมูล และเมื่อผู	ใช	กรอกข	อมูลและกดปุIม “บันทึก” ข	อมูลจะถูกสDงไป
ให	อธิบดีผู	พิพากษาภาค ๒ ทราบ และหากผู	ใช	ต	องการเพ่ิมเอกสารท่ีเกี่ยวข	อง ให	กดปุIม “เพ่ิมเอกสาร”   

 

 

ท่ีเมนูนี้ จะมีความสําคัญอีกประการหนึ่งคือ หลังจากอธิบดีผู	พิพากษาภาค ๒ มีคําส่ังแล	ว เมื่อ
ศาลทําการพิจารณาคดีท่ีรายงานคดีสําคัญผDานระบบจนเสร็จเรียบร	อย และจะดําเนินการสDงสําเนา 
คําพิพากษามาให	ภาคตรวจ หรือมีข	อมูลท่ีสามารถกรอกตามแบบฟอร�มได	 ศาลจะต	องมาท่ีเมนูนี้และ 
คลิกท่ีปุIม “เพ่ิมเติมข	อมูลกDอนสDงสํานวน” เพ่ือกรอกข	อมูลในสDวนท่ีทางภาคจะต	องใช	ข	อมูลในการจัดทํา
ข	อมูลให	กับผู	พิพากษาหัวหน	าศาลประจําภาค รองอธิบดีผู	พิพากษาภาค และอธิบดีผู	พิพากษาภาค ๒  

 

 



 

 

กรอกข	อมูลเพ่ิมเติมให	ครบถ	วนและกดปุIม “บันทึก” การแนบไฟล�สํานวนคดี ให	คลิกท่ีปุIม  
“เพ่ิมเอกสาร” เลือกประเภทไฟล�แนบ ไฟล�สํานวนคดี เลือกเอกสารท่ีต	องการแนบ และกดปุIม “บันทึก”
(การเลือกผู	พิพากษา เจ	าของสํานวน/องค�คณะ จะเปMนการระบุผู	พิพากษาท่ีมีสิทธิ์ในการสDงรDาง 
คําพิพากษาผDานระบบ ECRM หากรายช่ือผู	พิพากษาไมDปรากฏ กรุณาติดตDอ นักวิชาการคอมพิวเตอร�/
พนักงานคอมพิวเตอร� หรือผู	ดูแลระบบประจําศาล เพ่ือเพ่ิมข	อมูลผู	พิพากษา)  

 

 

 



 

 เมื่อกรอกข	อมูลกDอนสDงสํานวนเรียบร	อยแล	วจะปรากฏปุIม “ยืนยันสDงสํานวน” ให	กดท่ีปุIมนี้ 
เพ่ือยืนยันการสDงสํานวน 

 

5.6 เมนู “รายงานคดีสําคัญสDงสํานวนแล	วและรอสDงคืน” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะรายงานคดี
สําคัญท่ีศาลกดปุIม “ยืนยันการสDงสํานวน” และผู	พิพากษาเจ	าของสํานวนสDงรDางคําพิพากษาผDานระบบ 
ECRM และรอการสDงรDางคําพิพากษาท่ีผDานการตรวจจากสํานักงานอธิบดีผู	พิพากษาภาค 2  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5.7 เมนู “รายงานคดีสําคัญเสร็จ/จําหนDายคดี” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดีสําคัญท่ีผู	ใช	 
กดปุIม “เสร็จ/จําหนDายคดี” กรอกข	อมูล และกดปุIม “บันทึก” โดยผู	ใช	ยังสามารถแก	ไข หรือเพ่ิมเอกสาร
ท่ีเกี่ยวข	องได	 และเมื่ออธิบดีผู	พิพากษาภาค 2 ทราบ ข	อมูลจะย	ายไปสูDเมนู “รายงานคดีสําคัญปฏิบัติ 
เสร็จส้ิน” 

 

 5.8 เมนู “รายงานคดีสําคัญรอสDงสําเนาคําพิพากษา” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดีสําคัญท่ี
สํานักงานอธิบดีผู	พิพากษาภาค 2 ตรวจสํานวนและสDงไฟล�รDางคําพิพากษา (หลังตรวจ) คืนศาล 
เสร็จเรียบร	อยแล	ว  

 

 



 

 5.9 เมนู “รายงานคดีสําคัญปฏิบัติเสร็จส้ิน” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดีสําคัญท่ีปฏิบัติตาม
ขั้นตอนการรายงานคดีสําคัญท้ังหมดเสร็จส้ิน 

 

 5.10 เมนู “รายงานคดีสําคัญไมDเข	าเกณฑ�ท่ีต	องรายงาน” เมนูนี้จะแสดงรายการเฉพาะคดีสําคัญ
ท่ีเจ	าหน	าท่ีภาค 2 ตรวจสอบแล	วไมDเข	าเกณฑ�ท่ีต	องรายงานคดีสําคัญ (หากต	องการรายงานตามคําส่ัง
หัวหน	าศาลหรือเหตุอื่น กรุณาติดตDอสDวนวิชาการและงานคดี สํานักศาลยุติธรรมประจําภาค 2) 

 

 

 



 

5.11 การพิมพ�รายงาน กดท่ีเมนู “รายงาน” เลือก “พิมพ�รายงาน” เลือกชDวงวันท่ี ท่ีต	องการ  
กดปุIม “แสดงรายงาน” โปรแกรมจะแสดงข	อมูลการรายงานคดีสําคัญตามชDวงวันท่ีท่ีระบุ  

 

กดปุIม “พิมพ�รายงาน” เพ่ือสร	างรายงานในรูปแบบ PDF 

  

 

 

 



 

 

6. ผู	ใช	สามารถแก	ไขช่ือผู	ใช	งาน รหัสผDาน หรือข	อมูลสDวนตัวตDางๆ ได	โดยคลิกท่ีชื่อผู	ใช	ด	านมุมขวา 
และกดปุIม “แก	ไขข	อมูล” หรือหากต	องการออกจากระบบให	คลิกท่ีปุIม “ออกจากระบบ”  

 

 

 

 


